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LICENCIADO
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
VICEMINISTRO DE CULTURA

SU DESPACHO
7

Licenciado Monzén Esquivel:
-
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi informe de
actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
~~Técnicos Numero 93-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 7-2018;

correspondiente al mes de mayo del presente afio, para el cobro de mis honorarios segtin
factura de Pequefio Contribuyente Serie “A1” No. 00012.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Apoyar en la conformacion de los expedientes por procesos administrativos de fas
distintas dependencias de la Direccidén General de las Artes;

b} Brindar apoyo en la revisidn de los contratos administrativos y contratos a plazo
fijo de los diferentes renglones de la Direccion General de las Artes;

c) Brindar apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos, Direccidn General de las
Artes y sus Dependencias especialmente a lo que corresponde al drea laboral;

d) Apoyar en la elaboracion de informes circunstanciados referente al ambito laboral
gue solicitan las distintas entidades del Estado

e} Apoyar en la gestidn de solicitudes de licencias por estudio, por lactancia y/o algtn
otro motivo de los servidores de la Direccion General de las Artes;

f) Brindar apoyo en el acompafiamiento conjunto con la Delegacion de Asuntos
Juridicos de la Direccion General de las Artes, en materia administrativa laboral; y

g) Otras actividades que le sean asignadas en la Delegacidon de Recursos Humanos.
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RESULTADOS OBTENIDOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO
DEL ANOC 2018.

a} Se apoyo en la conformacion y notificacion de proceso administrativos iniciados en

contra de servidores publicos de la Direccion General de las Artes,
e Alma Gaytan
e Arnolde José Herndndez Diaz

b) Se apoyd en la revision de contratos para contratacién de personal 021 “Personal

Supernumerario” y 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

.~ €} Se apoyo a la Delegacidn de Recursos Humanos, de la Direccidn General de las

Artes y sus diferentes dependencias en el drea legal laboral en cuanto a
procedimientos administrativos especificamente en tema de procesos
administrativos disciplinarios.

.~ d) Se apoyd en la elaboracién de informes circunstanciados para responder a la

Oficina Nacional Civil -ONSEC- de un servidor publico y una ex servidora publica.

~e) Se apoyé en la conformacién de expediente y emision de oficios para ser

entregados a la Direccidén de Recursos Humanos una solicitud de Licencias de los
servidores José Rolando Canteo Pirir, Emilda Maria Alejandra Flores Garcia y
Francisco Alejandro Castro Ordofiez.

_-~ T} Se apoyd en el acompafiamiento conjd‘nto con la Delegacion de Asuntos Juridicos

de la Direccién General de las Artes, en materia laboral a personal del Coro
Nacional en cuanto al Retiro Voluntario y derecho de Pensién por Jubilacion.

g) Se apoyd en la generacién de boletas, pases y constancias de goce de vacaciones

para el personal de la Direccién General de las Artes correspondiente al mes de
mavya,

h) Se apoyd a la Delegacion de Recursos Humanes en la revisin y registro de

amonestaciones suscritas a servidores publicos en las dependencias de la Direccion
General de las Artes durante el mes de mayo.
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